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 徳島市上下水道局では、新型コロナウイルス感染症の感染拡大の防止対策のため、上

下水道局が発注する売買、貸借、請負その他の契約に係る指名競争入札の手続き（電子

入札案件を除く。）を持参により行う入札から郵便により行う入札に変更します。 

 

※郵便入札の対象となる入札は、指名通知書に「郵便入札案件」と明記します。 

 

 

 

 

 

■入札書について 

⑴ 上下水道局指定の郵便入札用の入札書（入札書右下に「くじ希望番号」の枠が記 

載されています。以下「入札書」といいます。）に必要事項を記入し、上下水道局に 

届出している使用印鑑を押印してください。 

⑵ 入札書の日付は、当該入札の「開札日」を記入してください。 

  ※郵便局への差出日ではありませんのでご注意ください。 

⑶ 入札者の氏名は、代表者又は年間委任を受けた受任者を記入してください。 

⑷ 同価の入札をした者が 2人以上ある時は、くじ引きを行いますので、入札書の 

「くじ希望番号」欄に任意の 3桁の数字を必ず記入してください。 

  

■入札書郵送用指定封筒について 

 入札書を郵送する封筒は、必ず上下水道局が指定する入札書郵送用指定封筒（以下

「指定封筒」といいます。）を使用してください。 

 指定封筒以外の封筒で入札書を郵送した場合は無効となります。 

 

   

 

徳
島
市
幸
町
二
丁
目
五
番
地

入
札
書
在
中

徳
島
市
八
百
屋
町
一
の
二

日
本
郵
便
株
式
会
社
　
徳
島
中
央
郵
便
局
留

徳
島
市
上
下
水
道
局
　
行

7 7 0 － 8 7 9 9

開
札

日
令

和
○

○
年

○
○

月
○

○
日

件
　

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

業
務

差出人

所
在
地

会
社
名

○
○
県
○
○
市
○
○
町
○
○
番
地
○
○

○
○
○
○
サ
ー
ビ
ス
㈱

印

郵便入札の概要について 

郵便入札の方法 
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⑴ 指定封筒には、入札書を入れ、封緘のうえ割り印をしてください。 

⑵ 指定封筒の裏面には、開札日、入札件名、差出人の所在地・会社名を記入してく

ださい。 

⑶ 指定封筒１通につき 1件の入札書を入れて郵送してください。 

  複数の入札書を 1 つの指定封筒に入れて郵送された場合はすべて無効となります。 

⑷ 紛失又は破損などの理由で指定封筒が使用できなくなった場合は、当該入札の担 

当課までお問い合わせください。 

 

■入札書の郵送方法について 

郵便局の窓口で「一般書留」又は「簡易書留」のいずれかの方法により郵送してくだ

さい。 

※「一般書留」及び「簡易書留」は、ポストへの投函はできませんのでご注意くださ 

い。 

 

■到着期限について 

⑴ 入札書は、指名通知書に記載する到着期限までに届くよう郵送してください。 

  ※到着期限とは、郵送された入札書が「日本郵便株式会社徳島中央郵便局」に到着 

する期限となります。到着期限までに確実に届くよう手続きをしてください。 

⑵ 郵便局から交付される「受領書」は、入札が終わるまで大切に保管してください。 

⑶ 一度提出（郵送）した入札書の書換え、引換え又は撤回はできません。 

 

 

 

 

 

入札を辞退する場合は、「入札辞退届」を開札日の前日までに提出してください。 

 原則として、入札書郵送後の辞退は認められません。 

 

 

 

 

 

入札の参加者は、当該入札の開札に立ち会うことができます。 

代理人が立ち会う場合は、必ず上下水道局指定の委任状をお持ちのうえ、指名通

知書に記載の開札日時に間に合うよう開札場所へお越しください。 

代表者又は年間受任者として登録している本人が立ち会う場合は、委任状は必要あ

りません。 

※開札の立会いに関するお願い 

 この度の郵便入札については、新型コロナウイルス感染症の感染拡大防止を目

的とした時限的な対応であるため、開札の立会いについてはできるだけ自粛して

いただくようご協力をお願いします。 

 

 

 

 

 

落札者には、入札執行後速やかに電話などにより連絡します。 

郵便の辞退 

開札の立会い 

落札者の決定 
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 なお、落札者となるべき同価の入札をした者が２人以上ある時は、次の方法により

くじ引きを行い落札者を決定します。 

 

■くじの方法 

 入札書の「くじ希望番号」欄に任意の 3桁の値を記入。 

くじ引きを行う場合に備えて、入札書の「くじ希望番号」欄にあらかじめ任意の数 

字（「０００～９９９」までの 3桁の値）を必ず記入してください。 

なお、「くじ希望番号」欄に任意の数字の記入がない場合は、書留引受番号（お問い

合わせ番号）の下 3桁の数字を記載したものとみなします。    

書留引受番号（お問い合わせ番号）は郵便追跡用に使用する番号で、 

＊＊＊(3桁)-＊＊(2 桁)-＊＊＊＊＊(5桁)-＊(1 桁)の 11 桁で表示された番号 

 

■くじの手順 

⑴ 書留引受番号（お問い合わせ番号）の 11 桁の数字の下 4桁の数字が小さいものか 

ら順に「抽選番号」（０,１,２,３,･･･）を付与します。 

⑵ 同額入札の入札書に記載された任意の「くじ希望番号」を合計し、その合計額を 

同額入札者の数で除算し、余りの値を算出します。 

⑶ 上記イの計算結果による余りと一致した、上記アの「抽選番号」の入札参加者を 

落札者とする。 

例）入札参加者３者が同額入札の場合 

⑴ 書留引受番号(お問い合わせ番号)の 11 桁の数字の下 4 桁の小さいものから順に抽選

番号（０,１,２,３,･･･）を付与する。 

※ 下 4桁が同一の数字になった場合は、下 5桁目以降の数字を順次参照する。）  

業者名 任意のくじ番号 引受番号(お問い合わせ番号) 抽選番号 

Ａ社 １２３ ＊＊＊-＊＊-＊＊123-4 ０ 

Ｂ社 ０８５ ＊＊＊-＊＊-＊＊356-6 １ 

Ｃ社 ７６５ ＊＊＊-＊＊-＊＊554-9 ２ 

⑵ Ａ社、Ｂ社及びＣ社の任意のくじ番号の和を求め、同額入札者数で除算し、余 

 りを算出する。 

 １２３(A 社)＋０８５(B 社)＋７６５(C 社)＝９７３ 

                              ９７３÷３(者)・・・余り１ 

⑶ 落札者の決定  

業者名 抽選番号 抽選結果  

Ａ社 ０   

Ｂ社 １ 落札 ← 抽選番号と余りが一致 

Ｃ社 ２   
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⑴ 指定封筒以外の封筒で郵送した入札 

⑵ 1 通の指定封筒に 2枚以上の入札書を入れた場合 

⑶ 「一般書留」又は「簡易書留」以外の方法で郵送された入札 

⑷ 指定封筒に入札の件名又は差出人が記載されていない場合 

⑸ 指定封筒記載の件名又は差出人名と同封された入札書の件名又は入札者名が相違 

する入札  

⑹ 入札書が到着期限を過ぎて到着した入札 

⑺ その他要領、心得などで指定した事項に違反した入札 

 

 

無効となる入札 


